Smernica o ndleZitostiach APP, ich hodnoteni, uchovdvani a spristupriovani

Smernica ¢. 18/2025

0 nalezitostiach absolventskych pisomnych prac, ich hodnoteni, uchovavani
a spristupnovani

Riaditel’ka Konzervatoria v Ziline vydava v stlade s Metodickym usmernenim Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 56/2011 o nalezitostiach zavere¢nych prac,
ich bibliografickej registracii, uchovavani a spristupfiovani tato interni smernicu (dalej len
~smernica®) upravujiicu naleZitosti absolventskych pisomnych prac v prostredi Konzervatoria
Vv Ziline.

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Smernica upravuje jednotny postup pre spracovanie, hodnotenie, uchovévanie
a spristupniovanie absolventskych  pisomnych prac (d’alej len ,, APP*) v prostredi
Konzervatoria v Ziline.

2. Smernica je zavdzna pre vSetkych Ziakov a zamestnancov Konzervatoria.
3. Problematiku APP ustanovuji najma tieto predpisy:

* Zékon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeladvani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,Skolsky zakon*);

* Vyhlaska Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky ¢. 224/2022
Z. z. 0 strednej skole;

e Zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,vysokoskolsky zakon®) ;

e Zakon ¢. 185/2015 Z. z. 0 autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zdkon) v zneni neskorsSich predpisov (d’alej len ,,autorsky zakon*);

* Metodické usmernenie Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a sportu Slovenskej republiky
¢. 56/2011 o naleZitostiach zaverecnych prac, ich bibliografickej registracii, uchovavani
a spristupfiovani;

 STN ISO 690 (01 0197):2012. Informécie a dokumentacia. Navod na tvorbu
bibliografickych odkazov na informaéné pramene a ich citovanie;

e STN 01 6910. Pravidla pisania a Giprava pisomnosti;

» STN ISO 2145 (01 0184): 1997. Dokumentacia. Cislovanie oddielov a
pododdielov pisanych dokumentov;

* Vnitorny poriadok Konzervatoria v Ziline.
4. APP ajej ustna obhajoba vo forme prezentacie je sucast'ou absolventskej skusky a je jednou

z podmienok ziskania vyssieho odborného vzdelania.
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Autorom APP je Ziak Konzervatoria. Ziak je povinny:

a) Konzultovat' pripravu APP s konzultantom a skolitelom
b) respektovat autorské prava

¢) odovzdat’ APP v stanovenom termine a forme

Konzultant APP je vyucujici predmetu Diplomovy seminar. Vedie APP po obsahovej
a formalnej stranke.

Skolitel’ je vyuéujtci hlavného odboru $tadia. Usmerfiuje a garantuje odbornu stranku APP.
Oponenta APP urcuje vedenie skoly z radov pedagogov.

Cielom APP je preukazat schopnosti absolventa spajat’ osvojené teoretické znalosti
s praktickymi skusenostami, spravne formulovat svoje myslienky, ziskavat' skusenosti
V praci s odbornou literatrou, elektronickymi a audiovizualnymi dokumentami a aplikovat’
tieto znalosti a zru¢nosti pri rieSeni témy.

Clanok 2
Zadanie absolventskej pisomnej prace

Témy APP navrhuji pedagdgovia alebo si ich Ziaci navrhuji sami. Protokoly o zadani APP
je potrebné odovzdat’ vediicim oddeleni do 30. 5.

Schval'uji ich predmetové komisie jednotlivych oddeleni do 15. jina aumelecka rada
Vv termine do 30. juna vV ramci 5. ro¢nika Studia ziaka.

APP pozostava z dvoch ¢asti — pisomnej Casti a prezentacie. Pisomna Cast’ prace musi byt
vypracovana a odovzdana k 15. decembru v ramci 6. ro¢nika.

Konec¢na nezviazand pisomna forma a prezentacia, uloZena na USB alebo CD, sa odovzdava
najneskor do 15. marca na kontrolu konzultantom.

APP v troch tlacenych exemplaroch (1 v pevnej, 2 v hrebenovej vizbe) sa odovzdavaja
vramci 6. roénika na Studijnom oddeleni do 30. aprila do 12,00 hod. (ak je 30. april
vikendovym dilom, termin odovzdania bude najneskor v piatok pred tymto diiom). Nasledne
si prace prevezmu konzultanti a oponenti.

Clénok 3
Obsahové poziadavky

Téma prace ma suvisiet' so Studijnym zameranim absolventa, jeho zdujmami, rieSend
problematika ma byt’ z oblasti umenia, resp. umeleckej pedagogiky, hudobnej interpretacie
a pod.

Obsah prace musi zodpovedat’ zvolenej téme, ktord nema byt prili$ Siroké a vSeobecna.

APP ma mat jasne stanoveny ciel’ a metddy jeho spracovania. Autor mé preukézat’ vlastny
logicky usudok, pouzivat odbornu terminoldgiu, vyhybat’ sa dlhym popisom a neprehl'adnym

suvetiam.
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Clanok 4
Struktira absolventskej pisomnej prace

1. APP obsahuje uvodnu Cast’, hlavnu textova Cast’, zaver, zoznam bibliografickych odkazov,
prilohy.

2. Uvodna &ast’ APP obsahuje v uvedenom poradi tieto naleZitosti:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
9)
h)

obal - nazov $koly, nazov prace, podtitul prace, $kolsky rok, meno a priezvisko autora
titulny list — ndzov a podndzov prace, oznacenie druhu prace, uplné meno autora, ndzov
Skoly, uplné meno konzultanta s titulmi, nazov a ¢islo $tudijného odboru, stupen odborne;
kvalifikacie, miesto a rok napisania prace. Udaje sa zarovnavaju na stred podl'a kl'ica 7 —
10-14-17-21-26

pod’akovanie — nie je povinné, moze byt’ aj sucastou tvodu

abstrakt — uvadza sa na samostatnej strane za titulnym listom. Je to struéna, vecna
charakteristika prace napisana v 3. osobe jednotného cisla (rozsah cca 100 slov), pise sa
v slovenskom a v niektorom zo svetovych jazykov. Sucast'ou abstraktu s klI'a¢ové slova
obsah — zahfna o¢islované nazvy Casti, podcasti a ¢isla stran

zoznam ilustracii a tabuliek — nepovinny

zoznam skratiek a symbolov — uvadza sa v abecednom poradi aj s vysvetlenim, nepovinny

slovnik terminov — nepovinny

3. Hlavna textova ¢ast’ APP

Pisomna Cast’ prace ma mat’ rozsah min. 15 a max. 20 normostran a musi byt’ §truktirovana
do viacerych obsahovych celkov, ktoré reflektuji nielen umelecky a teoreticky rozmer
zvolenej témy, ale aj osobny interpretacny vklad a pripadny pedagogicky presah. Text ma byt
odborny, vecny a formulovany v stlade s jazykovymi a Stylistickymi normami. Dodrzanie
nizSie uvedenej Struktury je povinné:

a)

b)

Uvod (rozsah: 1 strana)

Strucne predstavuje tému prace, popisuje dovody jej vyberu a formuluje hlavny ciel.
Uvadzaju sa motivacie, ktoré vedu autora/autorku k vyberu témy/skladby/diela, skladatel'a
alebo hudobného obdobia, hudobného Stylu alebo interpreta. Téma APP modze
predstavovat’ aj rozne hudobné institacie alebo historicky, ¢i konstrukény vyvoj nastroja.
Ciel’ prace musi byt’ jasne definovany.

Teoreticky ramec (rozsah: 2 — 3 strany)

Tato cCast’ prace sa venuje hudobno-historickému kontextu zvolenej témy. Opisuje sa
obdobie, stylové znaky a jeho vyznam v kontexte hudobnych dejin.
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¢) Prakticka ¢ast’ (rozsah: 10 — 15 stran)
Sucastou praktickej Casti je aj hudobna analyza skladby/diela, hudobného, pripadne
interpretacného Stylu (3 pokial’ si autor vybera ako tému interpreta), ktora zahfia
formalnu vystavbu, harmonicky vyvoj, melodicku a rytmicka Struktaru, ako aj pouzité
vyrazové prostriedky a pripadné Specifika diela.
V pripade skladieb s viacerymi castami sa jednotlivé Casti analyzuji samostatne, pricom
sa Kladie doraz na ich funkciu v celkovej dramaturgii diela.
Prakticka Cast’ sa zameriava na interpretacny proces, opisuje sa technicka problematika,
ktora sa v skladbe, hudobnom §tyle alebo u interpreta objavuje, napriklad naro¢né pasaze,
Specificka artikulacia, intona¢né alebo rytmické problémy, ¢i praca s dynamikou.
Dalej sa analyzuje tempo, frazovanie, vyrazova vystavba, vyuZitie pedalu ako aj umelecky
zamer interpreta.
V tejto Casti je mozné reflektovat’, pokial’ je predmetom prace skladba, aj priebeh nacviku,
pripravu na verejné vystipenie, koncertné uvedenie alebo nahrévanie diela.
Je mozné hodnotit’ aj moznosti pedagogického uplatnenia danej témy APP.
Ak st témou APP metodiky spevu, hry na ndastroji, pripadne hudobny nastroj a jeho vyvin
a konstrukcia, moézu sa navrhovat konkrétne metodické pristupy, odporucania,
pedagogické postupy. V pripade, ze je témou hudobna institicia (zbor, orchester, iny
stibor) odporuca sa, aby bola prakticka ¢ast APP zamerana na repertoar danej institicie.

d) Zaver (rozsah: 1 strana)
Zaver prace sumarizuje hlavné myslienky a vysledky, ktoré boli v praci rozpracované.
V zavere sa tiez hodnotia skusenosti autora APP a vplyv na d’al$i osobny umelecky alebo
pedagogicky rozvoj.

e) Zoznam bibliografickych odkazov
Predstavuje dolezitu stcast APP, uvadzaji sa vsSetky pouzité zdroje, ktoré musia
koreSpondovat’ s citdciami pouZitymi v texte.

4. Prilohy — nepovinna ¢ast’ prace. Obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu,
napr.: bibliografie, notovy material, doplnkové ilustracie atd’. Kazda priloha sa zacina na
novej strane a je oznacena.

5. Ustna &ast’ APP

Prezentacia predstavuje rozsah min. 10 a max. 15 slajdov a sliizi na vizualne a multimedialne
spracovanie hlavnych bodov prace. Nejedna sa iba o jednoduchy text v bodoch, ale odporiaca
sa vyuzivat rozne formy prezentacie obsahu, ktoré dopliiaji a ilustruja odborny vyklad.
Na pripravu a prezentadciu uvedenych materidlov sa odporaca vyuzivat Standardizovany
prezentany softvér alebo ndstroje na tvorbu prezentacii, ktoré umozniuji efektivne
kombinovat a prehl'adne zobrazit’ notové ukazky, audio a video subory, grafické materialy a
textové komentare v ramci jednej prezentacie.
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Pre ucely prezentacie sa vyuzivaju rozne formy multimedidlnych materidlov a doplnkovych
zdrojov. Medzi najCastejSie pouzivané patria:

- kratke notové ukazky, ktoré sluzia na znazornenie formovej Struktary skladby,
harmonického planu, tematickych motivov alebo Specifickych rytmickych javov. Tieto
ukazky umoznuju jasné a prehl'adné vizudlne pochopenie hudobného materialu;

- audio alebo video ukazky, zahfiajuce vlastné nahravky alebo ich casti, napriklad prednes
uvodne;j Casti skladby alebo technicky naro¢ného tiseku. Je mozné doplnit’ ich o porovnanie s
inymi interpretmi, vratane struéného komentdra zameraného na rozdiely v pristupe
K interpretacii;

- obrazky, schémy a grafy, ktoré poskytuji vizudlne znazornenie predkladanej problematiky.
Tieto vizualizacie podporuju lepsie pochopenie komplexnych hudobnych vztahov;

- strucné textové komentare a vysvetlenia, ktoré jasne a vystizne popisuju interpretacné
rozhodnutia, umelecky zamer, vyklad stylovych prvkov alebo technické rieSenia pouzitych
hudobnych postupov.

Tato prezentacia sluzi ako doplnkovy vystup k pisomnej praci a zaroveii ako podklad pre jej
ustnu obhajobu. Ma byt koncipovana tak, aby v stru¢nej a nazorne spracovanej podobe
sprostredkovala podstatu prace a podciarkla jej umelecky, teoreticky a pedagogicky prinos.

Clanok 5
Citacie a bibliografické odkazy

Sucastou etiky pisania APP st odkazy na preberané myslienky a pouzité zdroje informacii
Vv papierovej alebo elektronickej podobe. Cielom je presnd identifikédcia zdroja, ktory bol
pouzity.

Dolezitou zasadou je pouzitie jedinej a rovnakej techniky citovania v celej praci (metoda
priebeznych poznamok) a k nej prisliichajuci sposob tvorby bibliografickych odkazov (podla
STN ISO 690).

Bibliograficky odkaz je komplexny zdznam o pouzitom prameni. Z tychto zaznamov sa
zostavuje zoznam bibliografickych odkazov, v abecednom poradi bez Cislovania sa uvadzaji
V jednom zozname vsetky pouzité zdroje.

Clanok 6
Formalna uprava APP

APP sa vypracuva spravidla v slovenskom jazyku (pripadnu vynimku povoluje riaditel’ka
skoly). Rozsah APP ma byt minimalne 15 normostran, t. j. 1800x15 znakov, maximalny
rozsah 20 stran. Minimalny pocet slajdov v prezentacii je 10, maximalny 15, v trvani 10
minut.

Do rozsahu prace sa pocita len hlavna €ast' od vodu vratane zoznamu bibliografickych

odkazov, bez priloh adoplnkov. Praca s nedostatocnym poctom stran nebude prijata
k obhajobe.
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2. Formatlace jednostrannd, format A 4, orientacia na vysku. Odporacany typ pisma Times New
Roman, jednotny v celej praci, vel’kost’ 12b, v poznamkach pod ¢iarou vel’kost’ 10b, nadpisy
prvej trovne 16b, nadpisy druhej a tretej urovne 14Db, riadkovac¢ nastaveny na 1,5. Okraje -
horny a dolny 2,5 cm, l'avy 3 cm, pravy 2,5 cm.

3. Cislovanie pisomnej ¢asti — arabskymi &islicami, ktoré sa umiestiiuju v dolnej Casti strany
v strede listu alebo v jeho pravom dolnom rohu. Cisluje sa priebezne od prvého listu, ale
udaje sa vyznacuju az v hlavnej Casti textu (prvé zapisané ¢islo bude az pri ivode — napr. 5).

4. Clenenie textu na kapitoly a podkapitoly sa 0znaduje arabskymi ¢islicami. Notové priklady sa
v analyzach umiestiiuju bezprostredne za textom, s ktorym suvisia, ostatné obrdzky sa
zarad’uju do prilohy. Na jednu stranu je mozné umiestnit’ maximalne 2 notové ukazky.

5. APP musi byt napisand bez gramatickych chyb apodla platnych pravidiel slovenského
jazyka, v opaénom pripade nie je sposobila na obhajobu. V pripade, ak hodnotenie formalne;j
pisomnej formy a prezentacie je 0 bodov, APP nie je pripustena k obhajobe.

Clanok 7
Hodnotenie APP

1. Podkladom pre rozhodovanie sktsobnej komisie st posudky konzultanta a oponenta APP
a prezentacia a obhajoba absolventskej prace.

2. Buduci absolvent musi mat’ najmenej 7 dni pred obhajobou k dispozicii pisomné hodnotenie
svojej pisomnej prace s pripadnymi otdzkami od svojho konzultanta i oponenta. V nich obaja
vyjadruji svoje stanovisko k APP, jej hodnotenie a vyjadrenie, ¢i sa praca odporiaca
k obhajobe alebo nie. Stiastou posudku mozu byt otazky, na ktoré ma ziak odpovedat’.
V pripade negativneho vyjadrenia konzultanta nie je ziak pripusteny k obhajobe v riadnom
termine a musi APP prepracovat’. Ak pracu neodportica k obhajobe oponent, Ziak ju moze
obhajovat’.

3. Formalna tprava posudkov pisomnej Casti APP - je nevyhnutné predlozit’ tlaCenti formu
posudkov v dvoch exemplaroch, podpisani konzultantom/oponentom. Obidva posudky st
sucastou protokolu o absolventskej skuske.

4. Je povinnostou Ziaka oboznamit sa s posudkami pisomnej ¢asti APP. Pri obhajobe autor APP
prednesie prezentaciu, vyjadri sa k pripomienkam konzultanta i oponenta a odpovie na otazky
uvedené v posudkoch.

5. O vyslednom hodnoteni APP rozhoduje skiSobna komisia.

Clénok 8
Spristupiiovanie APP

1. APP sa uchovavaju a spristupiiujii v Skolskej hudobnej kniznici Konzervatoria v zmysle
Knizni¢ného a Vypozi¢ného poriadku a zakona NR SR ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave
a pravach suvisiacich s autorskym pravom( § 51 Skolské dielo).

2. Posudky konzultanta a oponenta st sicast'ou pedagogickej dokumentacie - vkladaju sa do
protokolu o absolutoriu.
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Clanok 9
Uc¢innost’

Rusi sa ucinnost’ Smernice o nalezitostiach APP z 2. 11. 2022.
Tato smernica nadobuda Géinnost’ 16. septembra 2025.

V Ziline 5. 9. 2025
Mgr. art. Zuzana Prie¢inska
riaditel’ka skoly
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