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Smernica č. 18/2025 
o náležitostiach absolventských písomných prác, ich hodnotení, uchovávaní 

a sprístupňovaní  

 
Riaditeľka Konzervatória v Žiline vydáva v súlade s Metodickým usmernením Ministerstva 

školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky č. 56/2011 o náležitostiach záverečných prác, 

ich bibliografickej registrácii, uchovávaní a sprístupňovaní túto internú smernicu (ďalej len 

„smernica“) upravujúcu náležitosti absolventských písomných prác  v prostredí Konzervatória 

v Žiline.  

 

Článok 1 

Základné  ustanovenia 

 

 

1. Smernica upravuje jednotný postup pre spracovanie, hodnotenie, uchovávanie 

a sprístupňovanie absolventských  písomných prác  (ďalej len „APP“) v prostredí 

Konzervatória v Žiline. 

 

2. Smernica je záväzná pre všetkých žiakov a zamestnancov Konzervatória. 

 

3. Problematiku APP ustanovujú najmä tieto predpisy:  

 
 Zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „školský zákon“);   

  

 Vyhláška Ministerstva školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky č. 224/2022 

Z. z. o strednej škole;  

 

 Zákon č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov (ďalej len „vysokoškolský zákon“) ;  

 

 Zákon č. 185/2015 Z. z. o autorskom práve a právach súvisiacich s autorským právom 

(autorský zákon) v znení neskorších predpisov (ďalej len „autorský zákon“);   

 

 Metodické usmernenie Ministerstva školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky 

č. 56/2011 o náležitostiach záverečných prác, ich bibliografickej registrácii, uchovávaní 

a sprístupňovaní;  

  

 STN ISO 690 (01 0197):2012. Informácie a dokumentácia. Návod na tvorbu 

bibliografických odkazov na informačné pramene a ich citovanie;  

 

   STN 01 6910. Pravidlá písania a úprava písomností;  

 

  STN ISO 2145 (01 0184): 1997. Dokumentácia. Číslovanie oddielov a  

    pododdielov písaných dokumentov;  

 

  Vnútorný poriadok Konzervatória v Žiline. 

 

4. APP a jej  ústna obhajoba vo forme prezentácie je súčasťou absolventskej skúšky a je jednou 

z podmienok získania vyššieho odborného vzdelania. 
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5. Autorom APP je žiak Konzervatória. Žiak je povinný: 

a) konzultovať  prípravu APP s konzultantom a školiteľom  

b) rešpektovať autorské práva 

c) odovzdať APP v stanovenom termíne a forme 

 

6. Konzultant APP je vyučujúci predmetu Diplomový seminár. Vedie APP po obsahovej 

a formálnej stránke. 

 

7. Školiteľ je vyučujúci hlavného odboru štúdia. Usmerňuje a garantuje odbornú stránku APP. 

 

8. Oponenta  APP určuje vedenie školy z radov pedagógov. 

 

9. Cieľom APP je preukázať schopnosti absolventa spájať osvojené teoretické znalosti 

s praktickými skúsenosťami, správne formulovať svoje myšlienky, získavať skúsenosti 

v práci s odbornou literatúrou, elektronickými a audiovizuálnymi  dokumentami  a aplikovať 

tieto znalosti a zručnosti pri riešení témy. 

 

 

Článok 2 

Zadanie absolventskej písomnej práce 

 

1. Témy APP navrhujú pedagógovia alebo si ich žiaci navrhujú sami. Protokoly o zadaní APP 

je potrebné odovzdať vedúcim oddelení do 30. 5.  

 

2. Schvaľujú ich predmetové komisie jednotlivých oddelení  do 15. júna a umelecká rada 

v termíne do 30. júna v rámci 5. ročníka štúdia žiaka.  

 

3. APP pozostáva z dvoch častí – písomnej časti a prezentácie. Písomná časť práce  musí byť 

vypracovaná a odovzdaná k 15. decembru v rámci 6. ročníka.  

 

4. Konečná nezviazaná písomná forma a prezentácia, uložená na USB alebo CD, sa odovzdáva 

najneskôr do 15. marca na kontrolu konzultantom. 

 

5. APP v troch tlačených exemplároch (1 v pevnej, 2 v hrebeňovej väzbe) sa odovzdávajú  

v rámci 6. ročníka na študijnom oddelení do 30. apríla do 12,00 hod. (ak je 30. apríl  

víkendovým dňom, termín odovzdania bude najneskôr v piatok pred týmto dňom). Následne 

si práce prevezmú  konzultanti a oponenti. 

 

 

Článok 3 

Obsahové požiadavky 

 

1. Téma práce má súvisieť so študijným zameraním absolventa, jeho záujmami, riešená 

problematika má byť z oblasti umenia, resp. umeleckej pedagogiky, hudobnej interpretácie 

a pod.  

 

2. Obsah práce musí zodpovedať zvolenej téme, ktorá nemá byť príliš široká a všeobecná. 

 

3. APP má mať jasne stanovený cieľ a metódy jeho spracovania. Autor má preukázať vlastný 

logický úsudok, používať odbornú terminológiu, vyhýbať sa dlhým popisom a neprehľadným 

súvetiam. 
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Článok 4 

Štruktúra absolventskej písomnej práce 

 

1. APP obsahuje úvodnú časť, hlavnú textovú časť, záver, zoznam bibliografických odkazov, 

prílohy. 

 

2.  Úvodná časť APP obsahuje v uvedenom poradí tieto náležitosti:  

 

a) obal -  názov školy, názov práce, podtitul práce, školský rok, meno a priezvisko autora 

 

b) titulný list – názov a podnázov práce, označenie druhu práce, úplné meno autora, názov 

školy,  úplné meno konzultanta s titulmi, názov a číslo študijného odboru, stupeň odbornej 

kvalifikácie, miesto a rok napísania práce. Údaje sa zarovnávajú na stred podľa kľúča 7 – 

10 – 14 – 17 – 21 – 26  

 

c) poďakovanie – nie je povinné, môže byť aj súčasťou úvodu 

 

d) abstrakt –  uvádza sa na samostatnej strane  za titulným listom. Je to stručná, vecná 

charakteristika práce napísaná v 3. osobe jednotného čísla (rozsah cca 100 slov), píše sa 

v slovenskom a v niektorom zo svetových jazykov. Súčasťou abstraktu sú kľúčové slová  

 

e) obsah – zahŕňa očíslované názvy častí, podčastí a čísla strán 

 

f) zoznam ilustrácií a tabuliek – nepovinný 

 

g) zoznam skratiek a symbolov – uvádza sa v abecednom poradí aj s vysvetlením, nepovinný 

 

h) slovník termínov – nepovinný 

 

3. Hlavná textová časť APP 

Písomná časť práce má mať rozsah min. 15  a max. 20 normostrán a musí byť štruktúrovaná 

do viacerých obsahových celkov, ktoré reflektujú nielen umelecký a teoretický rozmer 

zvolenej témy, ale aj osobný interpretačný vklad a prípadný pedagogický presah. Text má byť 

odborný, vecný a formulovaný v súlade s jazykovými a štylistickými normami. Dodržanie 

nižšie uvedenej štruktúry je povinné: 

a) Úvod  (rozsah: 1 strana)   

Stručne predstavuje tému práce, popisuje dôvody jej výberu a formuluje hlavný cieľ. 

Uvádzajú sa motivácie, ktoré vedú autora/autorku k výberu témy/skladby/diela, skladateľa 

alebo hudobného obdobia, hudobného štýlu alebo interpreta. Téma APP môže 

predstavovať aj rôzne hudobné inštitúcie alebo historický, či konštrukčný vývoj nástroja. 

Cieľ práce musí byť jasne definovaný. 

 

b) Teoretický rámec (rozsah: 2 – 3 strany) 

Táto časť práce sa venuje hudobno-historickému kontextu zvolenej témy. Opisuje sa 

obdobie, štýlové znaky a jeho význam v kontexte hudobných dejín. 
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c) Praktická časť (rozsah: 10 – 15 strán) 

Súčasťou praktickej časti je aj hudobná analýza skladby/diela, hudobného, prípadne 

interpretačného štýlu  (aj pokiaľ si autor vyberá ako tému interpreta), ktorá zahŕňa 

formálnu výstavbu, harmonický vývoj, melodickú a rytmickú štruktúru, ako aj použité 

výrazové prostriedky a prípadné špecifiká diela. 

V prípade skladieb s viacerými časťami sa jednotlivé časti analyzujú samostatne, pričom 

sa kladie dôraz na ich funkciu v celkovej dramaturgii diela. 

Praktická časť sa zameriava na interpretačný proces, opisuje sa technická problematika, 

ktorá sa v skladbe, hudobnom štýle alebo u interpreta objavuje,  napríklad náročné pasáže, 

špecifická artikulácia, intonačné alebo rytmické problémy, či práca s dynamikou. 

Ďalej sa analyzuje tempo, frázovanie, výrazová výstavba, využitie pedálu  ako aj  umelecký 

zámer interpreta. 

V tejto časti je možné reflektovať, pokiaľ je predmetom práce skladba, aj priebeh nácviku, 

prípravu na verejné vystúpenie, koncertné uvedenie alebo nahrávanie diela. 

Je možné hodnotiť aj možnosti pedagogického uplatnenia danej témy APP.  

Ak sú témou APP metodiky spevu, hry na nástroji, prípadne hudobný nástroj a jeho vývin 

a konštrukcia, môžu sa navrhovať konkrétne metodické prístupy, odporúčania, 

pedagogické postupy. V prípade, že je témou hudobná inštitúcia (zbor, orchester, iný 

súbor) odporúča sa, aby bola praktická časť APP  zameraná na repertoár danej inštitúcie. 

 

d) Záver (rozsah: 1 strana) 

Záver práce sumarizuje hlavné myšlienky a výsledky, ktoré boli v práci rozpracované. 

V závere sa tiež hodnotia skúsenosti autora APP a vplyv na ďalší osobný umelecký alebo 

pedagogický rozvoj. 

 

e) Zoznam bibliografických odkazov 

Predstavuje dôležitú súčasť APP, uvádzajú sa všetky použité zdroje, ktoré musia 

korešpondovať s citáciami použitými v texte. 

 

4. Prílohy – nepovinná časť práce. Obsahuje materiály, ktoré neboli zaradené priamo do textu, 

napr.: bibliografie, notový materiál, doplnkové ilustrácie atď. Každá príloha sa začína na 

novej strane a je označená. 

 

5. Ústna časť APP 
 

Prezentácia predstavuje rozsah min. 10 a max. 15 slajdov  a slúži na vizuálne a multimediálne 

spracovanie hlavných bodov práce. Nejedná sa iba o jednoduchý text v bodoch, ale odporúča 

sa využívať rôzne formy prezentácie obsahu, ktoré dopĺňajú a ilustrujú odborný výklad. 

Na prípravu a prezentáciu uvedených materiálov sa odporúča využívať štandardizovaný 

prezentačný softvér alebo nástroje na tvorbu prezentácií, ktoré umožňujú efektívne 

kombinovať a prehľadne zobraziť notové ukážky, audio a video súbory, grafické materiály a 

textové komentáre v rámci jednej prezentácie. 
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Pre účely prezentácie  sa využívajú rôzne formy multimediálnych materiálov a doplnkových 

zdrojov. Medzi najčastejšie používané patria:  

- krátke notové ukážky, ktoré slúžia na znázornenie formovej štruktúry skladby, 

harmonického plánu, tematických motívov alebo špecifických rytmických javov. Tieto 

ukážky umožňujú jasné a prehľadné vizuálne pochopenie hudobného materiálu; 

- audio alebo video ukážky, zahŕňajúce vlastné nahrávky alebo ich časti, napríklad prednes 

úvodnej časti skladby alebo technicky náročného úseku. Je možné doplniť ich o porovnanie s 

inými interpretmi, vrátane stručného komentára zameraného na rozdiely v prístupe 

k interpretácii; 

- obrázky, schémy a grafy, ktoré poskytujú vizuálne znázornenie predkladanej problematiky. 

Tieto vizualizácie podporujú lepšie pochopenie komplexných hudobných vzťahov; 

- stručné textové komentáre a vysvetlenia, ktoré jasne a výstižne popisujú interpretačné 

rozhodnutia, umelecký zámer, výklad štýlových prvkov alebo technické riešenia použitých 

hudobných postupov. 

Táto prezentácia slúži ako doplnkový výstup k písomnej práci a zároveň ako podklad pre jej 

ústnu obhajobu. Má byť koncipovaná tak, aby v stručnej a názorne spracovanej podobe 

sprostredkovala podstatu práce a podčiarkla jej umelecký, teoretický a pedagogický prínos. 

Článok 5 

Citácie a bibliografické odkazy 

 

1. Súčasťou etiky písania APP sú odkazy na preberané myšlienky a použité zdroje informácií 

v papierovej alebo elektronickej podobe. Cieľom je presná identifikácia zdroja, ktorý bol 

použitý.  

 

2. Dôležitou zásadou je použitie jedinej a rovnakej techniky citovania v celej práci (metóda 

priebežných poznámok) a k nej prislúchajúci spôsob tvorby bibliografických odkazov (podľa 

STN ISO 690). 

 

3. Bibliografický odkaz je komplexný záznam o použitom prameni. Z týchto záznamov sa 

zostavuje zoznam bibliografických odkazov, v abecednom poradí bez číslovania sa uvádzajú 

v jednom zozname všetky použité zdroje. 

 

Článok 6 

Formálna úprava APP 

 

1. APP sa vypracúva spravidla v slovenskom jazyku (prípadnú výnimku povoľuje riaditeľka 

školy). Rozsah APP má byť minimálne 15 normostrán, t. j. 1800x15 znakov, maximálny 

rozsah 20 strán. Minimálny počet slajdov v prezentácii je 10,  maximálny 15, v trvaní 10 

minút. 

Do rozsahu práce sa počíta len hlavná časť od úvodu vrátane zoznamu bibliografických 

odkazov, bez príloh a doplnkov. Práca s nedostatočným počtom strán nebude prijatá 

k obhajobe.  
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2. Forma tlače jednostranná, formát A 4, orientácia na výšku. Odporúčaný typ písma Times New 

Roman, jednotný v celej práci, veľkosť 12b, v poznámkach pod čiarou veľkosť 10b, nadpisy 

prvej úrovne 16b, nadpisy druhej a tretej úrovne 14b, riadkovač nastavený na 1,5. Okraje  - 

horný a dolný 2,5 cm, ľavý 3 cm, pravý 2,5 cm. 

 

3. Číslovanie písomnej časti – arabskými číslicami, ktoré sa umiestňujú v dolnej časti strany 

v strede listu alebo v jeho pravom dolnom rohu.  Čísluje sa priebežne od prvého listu, ale 

údaje sa vyznačujú až v  hlavnej časti textu  (prvé zapísané číslo bude až pri úvode – napr. 5). 

 

4. Členenie textu na kapitoly a podkapitoly sa označuje arabskými číslicami. Notové príklady sa 

v analýzach umiestňujú bezprostredne za textom, s ktorým súvisia, ostatné obrázky sa 

zaraďujú do prílohy. Na jednu stranu je možné umiestniť maximálne 2 notové ukážky. 

 

5. APP musí byť napísaná bez gramatických chýb a podľa platných pravidiel slovenského 

jazyka, v opačnom prípade nie je spôsobilá na obhajobu. V prípade, ak hodnotenie formálnej 

písomnej formy a prezentácie  je 0 bodov, APP nie je pripustená k obhajobe. 

 

 

Článok 7 

Hodnotenie APP 

 

1. Podkladom pre rozhodovanie skúšobnej komisie sú posudky konzultanta a oponenta APP 

a prezentácia a obhajoba  absolventskej práce. 

 

2. Budúci absolvent musí mať najmenej 7 dní pred obhajobou k dispozícii písomné hodnotenie 

svojej písomnej práce s prípadnými otázkami od svojho konzultanta i oponenta. V nich obaja 

vyjadrujú svoje stanovisko k APP, jej hodnotenie a vyjadrenie, či sa práca odporúča 

k obhajobe alebo nie. Súčasťou posudku môžu byť otázky, na ktoré má žiak odpovedať. 

V prípade negatívneho vyjadrenia konzultanta nie je žiak pripustený k obhajobe v riadnom 

termíne a musí APP prepracovať. Ak prácu neodporúča k obhajobe oponent, žiak ju môže 

obhajovať. 

 

3. Formálna úprava posudkov písomnej časti APP - je nevyhnutné predložiť tlačenú formu 

posudkov v dvoch exemplároch, podpísanú konzultantom/oponentom. Obidva posudky sú 

súčasťou protokolu o absolventskej skúške.  

 

4. Je povinnosťou žiaka oboznámiť sa s posudkami písomnej časti APP. Pri obhajobe autor APP 

prednesie prezentáciu, vyjadrí sa k pripomienkam konzultanta i oponenta a odpovie na otázky 

uvedené v posudkoch.  

 

5. O výslednom hodnotení APP rozhoduje skúšobná komisia. 

 

 

Článok 8 

Sprístupňovanie APP 

 

1. APP  sa uchovávajú a sprístupňujú v Školskej hudobnej knižnici Konzervatória v zmysle 

Knižničného a Výpožičného poriadku a zákona NR SR č. 618/2003 Z. z. o autorskom práve  

a právach súvisiacich s autorským právom( § 51 Školské dielo). 

 

2. Posudky konzultanta a oponenta sú súčasťou pedagogickej dokumentácie - vkladajú sa do 

protokolu o absolutóriu.  
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Článok 9 

Účinnosť 

 

Ruší sa účinnosť Smernice o náležitostiach APP z 2. 11. 2022. 

Táto smernica nadobúda účinnosť 16. septembra 2025. 

 

  

 

V Žiline 5. 9. 2025 

        Mgr. art. Zuzana Priečinská 

                       riaditeľka školy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


